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Clausula 1.2

(Objeto)

1. O presente caderno de encargos tem por objeto a aquisicdo de software de gestdo documental e
de processos com workflow, nos termos das Especificagdes Técnicas do anexo A, apensas ao presente
caderno de encargos.

2. O caderno de encargos inclui todos os seus anexos, considerados partes integrantes do mesmo.

Clausula 2.2
(Contrato)

1. Se for legalmente exigivel, nos termos do artigo 94.2 e seguintes do Cddigo dos Contratos Publicos,
adiante designado por CCP, o contrato sera reduzido a escrito.
2. O contrato, independentemente de ser reduzido a escrito, é composto pelo clausulado do caderno de
encargos em conjugacdo com o conteldo da proposta adjudicada, e respetivos anexos e é regulado nos
termos do disposto nos artigos 2782 e seguintes do CCP, em especial o plasmado nos termos dos seus
artigos 43792 e seguintes, e demais legislacdo e regulamentacdo aplicaveis.
3. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do caderno de encargos identificados pelas entidades
convidadas, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
c) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos, sobre a proposta adjudicada, prestados pelo proponente.
4. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia
é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
5. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero 2 anterior e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos de acordo com o
disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo Adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 do

referido diploma legal.
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Clausula 3.2
(Fornecimento dos bens e obriga¢des acessorias)

1. O adjudicatario obriga-se ao fornecimento do software objeto do procedimento, nos termos e em
conformidade com as especificacdes técnicas do presente caderno de encargos.
2. Independentemente da redug¢do do contrato a escrito, mantém-se em vigor todas as obrigacdes que
devam perdurar para além da cessacdo do contrato, designadamente as de sigilo e de conformidade dos
bens adquiridos e de garantia dos mesmos.
3. O adjudicatdrio obriga-se também a respeitar, no que lhe seja aplicdvel, as normas europeias e
portuguesas, as especificacdbes e homologacdes de organismos oficiais e fabricantes ou entidades
detentoras de patentes.

Clausula 4.2

(Patentes, licencas e marcas registadas)

1. S3o da responsabilidade do Adjudicatdrio quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, no decurso
da execucdo do contrato celebrado, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

2. Caso a Entidade Adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, no decurso da execuc¢do do
contrato celebrado, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o Adjudicatdrio terd de a
indemnizar de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha

de pagar seja a que titulo for.

Clausula 5.2

(Preco base)

O prego base do presente procedimento é de € 13 520,00 (treze mil, quinhentos e vinte euros) e
constitui-se como o montante maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de

todas as prestagdes que constituem o objeto do contrato.

Clausula 6.2
(Preco contratual)
1. Pelo fornecimento do software, incluindo o cumprimento das demais obrigacGes constantes do
presente caderno de encargos, a Entidade Adjudicante pagard ao Adjudicatdrio o pre¢o contratual

constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA, a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
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2. Consideram-se, também, incluidos no preco a pagar pela Entidade Adjudicante, em resultado da
proposta adjudicada, pela execucdo de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato
referido nos termos do nimero anterior, todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante, compreendendo, nomeadamente,
quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas e outros

encargos legalmente devidos.

Clausula 7.2

(Faturacdo e condicdes de pagamento)
1. O adjudicatario obriga-se a emitir fatura, de acordo com as exigéncias legais, apds a celebracdo do
contrato, ou em caso de inexigibilidade de reducdo do contrato a estrito, na data de envio da nota de
encomenda, devendo a fatura ser emitida, impreterivelmente, até ao dia 28 de Dezembro de 2022.
2. A quantia devida pela entidade adjudicante nos termos da cldusula anterior serd paga com a
apresentacdo e ap6s validacdo da respetiva fatura, no prazo de 30 dias, contados a partir da data de
entrada da fatura nos seus servigos, ndo devendo o prazo de pagamento exceder, em qualquer caso, 60
dias.
3. Na eventualidade de ndo cumprimento do prazo referido no nimero 2., decorrem as consequéncias
previstas na Lei, nomeadamente no artigo 326.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP).
4. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, quanto aos valores indicados na fatura,
deve esta comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o Adjudicatario
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.
5. A entidade adjudicante encontra-se disponivel para processar e rececionar faturas eletrdnicas, de

acordo com o guia informativo que se junta como anexo B.

Clausula 8.2

(Prazos de entrega e de faturagdo)

O adjudicatéario obriga-se a fornecer o software e a executar tudo o que for necessdrio para a
operacionalidade do mesmo, com todos os elementos referidos no anexo A — especificagbes técnicas,
até ao primeiro dia util do més de Fevereiro de 2023, sem prejuizo das obrigacGes acessérias que devam

perdurar para além da cessag¢do do contrato.
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Clausula 9.2

(Obrigacges principais do Adjudicatario)

1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislagdo aplicdvel, no presente caderno de encargos
ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o Adjudicatdrio, em
conformidade com a absoluta subordinagdo aos principios da ética profissional, isen¢ao, independéncia,
zelo e competéncia, as seguintes obrigacdes principais:
a) Obrigacdo da prestacdo dos bens/servicos identificados na sua proposta de acordo com as
carateristicas e requisitos previstos no anexo A — Especificacdes Técnicas do presente caderno de
encargos, bem como no prazo estabelecido;
b) Obriga¢do de cumprir os termos e condicGes fixados para a prestacdo a seu cargo, nomeadamente:
i) Obrigacdo de assumir com todos os encargos;
ii) Obrigacdo de facultar a entidade adjudicante toda a documentacdo técnica relativa e/ou
relacionada com o software adquirido;
iii) Obrigacdo de prestar as informacdes e os esclarecimentos que se afigurarem necessdrios;
iv) Obrigacdo de prestar o apoio técnico necessario a operacionalidade do software e a integral
realizacdo do fim contratual.
2. A titulo acessdrio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e técnicos que sejam necessarios e adequados a perfeita e completa execugdo das

obrigagdes a seu cargo.

Clausula 10.2

(Dever de sigilo)

O Adjudicatdrio, por si e através dos seus agentes, obriga-se a garantir rigoroso sigilo quanto a
informagdes e documentagao que os seus profissionais venham a ter acesso, por for¢a da prestagdo de

servicos, relacionadas com a atividade da Entidade Adjudicante, inclusive apds a execugdo do contrato.

Clausula 11.2

(Prazo do dever de sigilo)

O
B @7 INSTITUTO DO EMPEEGO
& & crmrin proassIaL

” PORTUGAL :
REPUBLICA

a 2020 ? PORTUGUESA

Sede: Rua S.Domingos de Benfica, n® 16 | 1500-559 Lisboa | 78 21 7711750 | = 21 7785726 | cpjustica@cpj.pt | www.cpj.pt

Nucleo de Formagao de Alcoentre: Vale de Moinhos | 2065 — 016 Alcoentre | 7 263 480 090 | = 263 487 079

Polo da Zona Norte: Rua D. Manuel Il, n°®1 | 4595-472 | Seroa — Pagos de Ferreira




CPJ
Centro Protocolar de Formacao

Profissional para o Sector da Justica

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do cumprimento
ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 12.2

(Dados Pessoais)

1. O Adjudicatdrio compromete-se a assegurar o cumprimento das obrigacdes decorrentes do
Regulamento Geral de Protecdo de Dados (doravante designado RGPD) — Regulamento (UE) 2016/679
do Parlamento Europeu e do Conselho da Unido Europeia, de 27 de abril de 2016, da Lei 58/2019, de 08
de agosto de 2019 e demais legislacdo comunitdria e nacional aplicavel que |he seja aplicavel relativa a
dados pessoais.

2. Todos os dados pessoais que vierem a figurar no contrato a celebrar serdo tratados com a finalidade
de formacdo e execucdo da relagdo contratual, ou para outras finalidades que decorram de obrigacdes
legais a que o contraente publico esteja adstrito.

3. O adjudicatario serd responsavel por qualquer prejuizo em que a CPJ venha a incorrer em
consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus colaboradores, de dados pessoais em

violacdo das normas legais aplicaveis.

Clausula 13.2

(Penalidades contratuais)

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir ao
Adjudicatdrio o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fung¢do da gravidade do
incumprimento do prazo da prestagao de servigos objeto do contrato, até 0,5% do valor deste por cada
dia de atraso, até ao limite maximo de 50% do valor contratual.

2. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do adjudicatario e as
consequéncias do incumprimento.

3. A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas

pecunidarias devidas nos termos da presente clausula.
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4. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante exija

uma indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 14.2

(Forga maior)

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestacGes e ou obriga¢des contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de for¢ca maior, devidamente comprovado e aceite, entendendo-se como tal as
circunstancias ou acontecimentos, imprevisiveis e excecionais, independentes das vontades das partes,
e que nao derivem de falta ou negligéncia de qualquer delas, que impossibilitem a respetiva realizacao,
porquanto alheios a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebracdo do contrato e cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacGes governamentais ou
administrativas injuntivas.
3. Nao constituem for¢ca maior, nomeadamente:
a) Circunstancias que nao constituam for¢ca maior para os subcontratados do fornecedor, na parte
em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em
gue este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) DeterminagOes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou énus que sobre ele
recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais.
e) Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagGes do fornecedor cuja causa, propagac¢do ou
proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
4. A ocorréncia de circunstancias ou acontecimentos que possam consubstanciar casos de forca maior
deve ser imediatamente comunicada a outra parte.
5. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a parte que invocar caso de forca maior deve comunicar,
por escrito, e justificar tais situacGes a outra parte, bem como comunicar qual o prazo previsivel para o

restabelecimento da situagao normal.
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6. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forga maior.

Clausula 15.2

(Resolucdo por parte da Entidade Adjudicante)

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucgdo previstos na Lei, a Entidade Adjudicante pode ainda
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do adjudicatario violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem, designadamente o atraso, total ou parcial, no cumprimento
da prestacdo objeto do contrato superior a 5 (cinco) dias ou declaracgdo escrita do adjudicatario de que
0 atraso excedera esse prazo.

2. O incumprimento, por parte do Adjudicatdrio, confere, nos termos gerais de direito, a Entidade
Adjudicante, além da faculdade de rescindir o contrato, o direito as correspondentes indemnizacoes
legais.

3. O direito de resolucdo referido nos nimeros anteriores exerce-se mediante declaragdo enviada ao
adjudicatdrio e ndo determina a repeticdo das prestacGes de servicos ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pela Entidade Adjudicante.

Clausula 16.2

(Resolucdo por parte do Adjudicatario)

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o Adjudicatario pode resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 (seis) meses ou
guando o montante em divida exceda 25% (vinte e cinco por cento) do prego contratual, excluindo juros,
conforme artigo 332.2 n.2 1 alinea c) do CCP.

2. O direito de resolugdo, com fundamento na verificagdao da situagdo descrita do numero anterior é
exercido mediante declaragdo escrita enviada a Entidade Adjudicante, que produz efeitos 30 (trinta) dias
apods a rececdo dessa declaracdo, salvo se esta ultima cumprir as obrigacGes em atraso nesse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacOes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do

contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.2 do CCP.
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Clausula 17.2

(Caucgao)

Nos termos do disposto no n.2 2 alinea a) do artigo 882 do CCP, ndo é exigida a prestacao de caucdo.

Clausula 18.2

(Gestor do contrato)

A Entidade Adjudicante desigha como Gestor/a do Contrato, o Dr. Francisco Ramiro, Técnico Superior,
para exercer as funcdes relacionadas com o acompanhamento permanente da execucdo do contrato,

nos termos do previsto no artigo 290.2-A do CCP.

Clausula 19.2

(Comunicacgdes e notificacdes)

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e comunicag¢Ges entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificadas no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.

3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, a matéria relativa as notificacbes e comunicagdes

é regulada nos termos do disposto nos artigos 467.2 a 469.2 do CCP.

Clausula 20.2

(Contagem dos prazos)

1. Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
2. A contagem dos prazos na fase de execucdo dos contratos obedece ao disposto no artigo 471.2 do

CCP.

Clausula 21.2

(Direito e legislacdo aplicaveis)
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1. O contrato tem natureza administrativa e é regulado pela lei portuguesa.

2. Ao presente procedimento e em tudo o omisso e ou que ndo esteja especialmente previsto neste
caderno de encargos, incluindo os seus anexos, aplicar-se-a o disposto no CCP, aprovado em anexo ao
Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29/1, na sua versdo atual, e demais legislacdo e regulamentacdo aplicaveis

e, se for o caso, o estatuido no caderno de encargos do presente procedimento.

Clausula 22.2

(Partes integrantes)

1. Faz parte integrante deste caderno de encargos o seu Anexo A — Especificacdes técnicas e Anexo B —
Guia informativo da Solucdo de Faturacdo Eletrdnica.

2. Fazem sempre parte integrante do contrato, o caderno de encargos e seus anexos e demais
documentos contratuais, o convite, a proposta adjudicada, bem como a correspondéncia trocada entre

as partes.

Clausula 23.2

(Alteracdo ao contrato)

1. Para efeitos de qualquer alteracdo distinta das referidas no presente caderno de encargos, a parte
interessada na alteragdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intengdo, com uma
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relagdo a data em que pretende ver introduzida a
alteracgao.

2. Qualquer alteragdo ao contrato serd objeto de acordo prévio das partes e apenas sera valida apds a
aprovacgdo expressa do érgdao competente para a decisdo de contratar.

3. Toda e qualquer alteragdo ao contrato deve constar de documento escrito assinado por ambas as
partes, o qual produz efeitos a partir da data que nele se fixar, mas nunca em data anterior a da sua
assinatura.

4. Para efeitos do disposto no nimero anterior, toda e qualquer alteragdo ao contrato é, sempre, objeto
de adenda escrita ao mesmo, a qual serd, para todos os efeitos, considerada parte integrante do mesmo,

prevalecendo sobre aquele naquilo em que vier a alterar o mesmo.
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5. A alteracdo ao contrato ndo pode conduzir a modificacdo das prestaces principais abrangidas pelo
contrato nem configurar uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia garantida na fase

de formacgdo do mesmo.
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AQUISICAO DE SERVICOS

AJUSTE DIRETO
AG12022-006

(n.2 2 do Artigo 112.2 do Cédigo dos Contratos Publicos — DL 111-B/2017 de 31 de agosto)

CADERNO DE ENCARGOS

ANEXO A
ESPECIFICACOES TECNICAS

DESIGNAGAO DO PROCEDIMENTO

Aquisicdo de software de gestdo documental e de processos com workflow.
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ANEXO A

Caracteristicas da Solucdo de Gestdao Documental

e Desmaterializacdo - Digitalizacdo dos documentos em formato papel, produzindo
documentos eletrdnicos que sado classificados e disponibilizados segundo um determinado
critério.

e Normalizacdo - e todos os tipos de documentos, métodos de classificacdao e de entidades;

e Uniformizagdo de processos utilizando sempre os mesmos procedimentos;

e Indexacdo - Catalogacao e classificagao dos documentos eletrénicos. Esta fase é equivalente
ao processo de arquivo fisico mas potenciando os beneficios dos sistemas de informacao,
podendo garantir a gestdo integrada do arquivo fisico e eletrdnico.

e  Workflow - Definicdo dos varios estados pelos quais um documento passa, incluindo
publicacdo, aprovacao, distribuicdo e circulacdo ou arquivo, possibilitando o controlo dos
fluxos de circulacdo de documentos.

e Pesquisa - Motor de busca capaz de realizar pesquisas de documentos pelo seu contelido ou
atributos, permitindo localizar e disponibilizar imediatamente o mesmo, quando necessario
e em qualquer parte.

e Reducdo de Custo - a redugdo de custo advém do aumento de produtividade na procura,
reencaminhamento e gestdo de documentos, redugao do custo de cépias e redugao das
necessidades de espaco de arquivo.
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